Schulleiter

Herr Wiedenbauer

Gesamtverantwortung fir die
Schule, ihre Entwicklung und
AuBenvertretung

Vorsitz GLK

dienstliche Beurteilungen
und Unterrichtsqualitat

GESCHAFTSVERTEILUNGSPLAN
DES KANT-GYMNASIUMS WEIL AM RHEIN

stellvertretender Schulleiter

Herr Mayer

standige und allgemeine Vertretung

des Schulleiters

Abteilungsleitung |

N. N.

Abteilungsleitung I

Herr Hauk

3

Abteilungsleitung lll

Herr Treyz

Studiendirektor zur Koordinierung schulfachlicher Aufgaben an allgemein
bildenden Gymnasien: Teil des Schulleitungsteams und Unterstitzung des
Schulleiters bei der Erfullung der Aufgaben

QUERSCHNITTSAUFGABEN DES SCHULLEITUNGSTEAMS

Leitung und Moderation der wdchentlichen Schulleitungsrunde (ggf. Beisitz BfC)

Terminplanung- und Eintragung im digitalen Schulkalender

Durchsicht der digitalen Klassen- und Kursbilcher

Vorbereitung und Durchfiihrung der GLK und der Stufenkonferenzen

fachliche Unterstitzung des Schulleiters bei

dienstlichen Beurteilungen und Unterrichtsbesuchen

ADMINISTRATIVE VERANTWORTLICHKEITEN IM SCHULLEITUNGSTEAM

Leitung des Personalwesens
(Stellenausschreibungen, dienstliche Beurteilungen, Deputat)

Konferenz Weiler Schulleiter und Stellvertreter

Beurlaubungen und Unterrichtsbefreiungen

Info Stufe 4

Abitur (intern/extern)

Letztverantwortung Haushalt

Finanzen und
Sondermittel

Urberg- und
Forderverein

Beurlaubung Lehrer

Statistik
(Mayer, Hauk)

Erziehungs- und Ordnungs-
malinahmen nach §90

Vorsitz Arbeitssicherheitsausschuss

Aufllenkontakte
(Schulen, RP, KM, Stadt, Presse,
Parteien und Vereine,
Direktorenkonferenz)

Kommunikation mit Gremien
(Schulkonferenz, OPR, Elternbeirat,
BfC)

Dokumentation organisatorischer
Abldufe / KantOrga
(Glissmann)

Datenschutz
(Hafele / Treyz)
Leitung Notenkonferenzen

SMV (Jakobs / Kempter)
Jugendbegleiter
(Kempter)

Notenschutz und
Nachteilsausgleich

Sekretariat

Digitales Klassenbuch /
Schulmanager / Klassenarbeitsplan
/ Elternsprechtage
(Herr Dudenhoffer / Frau
Wehrstein)

Wahl der zweiten Fremdsprache
und Info (Muck / Gottschling)

Schullandheim Urberg
(Schneider)

Musiktechnik, Chore
und Bands
(Brobeil / Huffmann / OttF /
Weismann)

Schulpartnerschaften
(Hirche / Gottschling / Roland)

Haushalt und Etatkonferenz

stadtisches Personal und
Hausmeister

Meldung und Verwaltung von
Fortbildungen (LfB)

Koordination Referendariat /
Schulkunde -
Praktikantenbetreuung - Mentoren

Gefahrdungsbeurteilung
Schwangerschaft

Brandschutz und Sicherheit
(Scheurer)

Verwaltungsnetz / Digitalisierung
(Personal, Technik und
Organisation)

Absprachen mit dem Schultrager
(Gebaude, Sanierung, Ausstattung,
Vertrage)

Fortbildungsmanagement
Notenverwaltung (NEO) / Zeugnisse

(Voegele)

Surface Lehrergerate
(Schiiler)
LP-Administration
(Gebert)

Lernmittelmanagement
(BoRBwetter / Schitz)

Netzwerk
(Dudenhoffer)

|IPad-Koffer
(Hunkler)

Absprachen mit Volkshochschule

Ersatzprtfungen
2. Fremdsprache

Koordination Schileraufnahme

Kulturprogramm

Wettbewerbe Kunst, Musik und
Fremdsprachen

STUNDEN- UND VERTRETUNGSPLAN

Herr Hauk

Frau HUffmann

Koordination der Fachbereiche

Schilleraufnahme und ggf. Koordination von Feststellungsprifungen

Beurlaubungen von Schilern (ab zwei Tagen Absenz)

Genehmigung von fachbezogenen Fortbildungen

Elterngesprache in den jeweiligen Stufen

Krisenteam und
Krisenplan

Koordination

Nachschreibetermine

WebUntis / DSB

Bildung von

Kopplungsgruppen, ASV

Raumzuteilung und

Raumbuchung

Vorbereitung Profilwahl

Organisation letzter

Schultag

Stipendien, Ehrungen

und Preise

Lernstand 5 + Vera 8

SMV
(Jakobs / Kempter)

naturwissenschaftliche

Wettbewerbe

Ansprechpartner
Schulsozialarbeit
(Krédmer) und
Beratungslehrer (N.N.)

Organigramm

Koordination Pravention

Offentlichkeits-
arbeit und
Homepage (Hafele)
ProKant und

soziale Medien
(Demuth / OttC / Treyz)

Schulentwicklung (SEG)

Digitalisierung (MEP)
und
Unterrichtsentwicklung

Schilerbibliothek
(Demuth)

Berufsorientierung und
BOGY (Pross)

ToscaNeo 2023/24

geisteswissen-
schaftliche
Wettbewerbe

FACHVERBUNDE UND VORSITZENDE

Englisch
(Frau Wielscher /
Frau Schneider)

Franzosisch
(Frau Vitale

Latein
(Frau Muck)

Spanisch
(Frau Herrmann)

Musik
(Frau Brobeil)

Bildende Kunst
(Frau Koberg /
Herr Utech)

Sport
(Herr Gottschling /
Herr Wambach)

Mathematik
(Herr Voegele)

Physik
(Frau Kustermann)

Chemie
(Herr Dudenhoffer)

NWT
(Herr Dudenhoffer)

Biologie / BNT
(Herr Scheurer)

IMP
(Herr Voegele)

Informatik
(Herr Gebert)

OBERSTUFENBERATUNG

Frau Schwald-Dorflinger

Deutsch
(Frau Zipfel)

Geschichte
(Herr MeRthaler)

Geografie
(Herr Buchdunger)

Gemeinschaftskunde
(Frau Scheffel)

Wirtschaft
(Herr Kohnen /
Frau Pross)
Religion / Ethik /
Philosophie
(Herr Stier /
Herr Demuth)

Herr Voegele
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Forder- und Forderkonzept

Durchfihrung der padagogischen Konferenzen

Schul- und Unterrichtsentwicklung,
kollegiale Hospitation

PADAGOGISCHES STUFENMODELL DES KANT-GYMNASIUMS

aullerunterrichtliche Veranstaltungen
Klassenfahrten (Urberg) und Erlebnispadagogik
Projekttage
Gestaltung und Inhalte von Elternabenden

Dokumentation des Schullebens und
Offentlichkeitsarbeit (ProKant)

Kant-Listen / Rickmeldung Leistungsstand
S-L-Feedback (SMV)

Koordination religioser Feste und Gottesdienste



