
GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN  
DES KANT-GYMNASIUMS WEIL AM RHEIN 

Schulleiter stellvertretender Schulleiter Abteilungsleitung I Abteilungsleitung II Abteilungsleitung III 

Herr Wiedenbauer Herr Mayer N. N. Herr Hauk Herr Treyz 

Gesamtverantwortung für die 
Schule, ihre Entwicklung und 

Außenvertretung 

ständige und allgemeine Vertretung 
des Schulleiters 

Studiendirektor zur Koordinierung schulfachlicher Aufgaben an allgemein 
bildenden Gymnasien: Teil des Schulleitungsteams und Unterstützung des 

Schulleiters bei der Erfüllung der Aufgaben 

QUERSCHNITTSAUFGABEN DES SCHULLEITUNGSTEAMS  

Leitung und Moderation der wöchentlichen Schulleitungsrunde (ggf. Beisitz BfC) 

Terminplanung- und Eintragung im digitalen Schulkalender 

Durchsicht der digitalen Klassen- und Kursbücher 

Vor s i t z  GLK  Vorbereitung und Durchführung der GLK und der Stufenkonferenzen 

d ienst l ic he  B eur te i lungen  
und  Unter r ic htsqua l i tä t  

fachliche Unterstützung des Schulleiters bei 
dienstlichen Beurteilungen und Unterrichtsbesuchen 

ADMINISTRATIVE VERANTWORTLICHKEITEN IM SCHULLEITUNGSTEAM  

Leitung des Personalwesens 
(Stellenausschreibungen, dienstliche Beurteilungen, Deputat) 

Koordination der Fachbereiche 

Konfer enz  Wei ler  Schu l le i ter  und Ste l l ver t r eter  Schüleraufnahme und ggf. Koordination von Feststellungsprüfungen 

Beurlaubungen und Unterrichtsbefreiungen Beurlaubungen von Schülern (ab zwei Tagen Absenz) 

In fo  Stufe 4  Genehmigung von fachbezogenen Fortbildungen 

Ab i tur  ( inter n/extern)  Elterngespräche in den jeweiligen Stufen 

Letztverantwortung Haushalt Haushalt und Etatkonferenz  
Krisenteam und 

Krisenplan 

Ansprechpartner 
Schulsozialarbeit 

(Krämer) und 
Beratungslehrer (N.N.) 

Finanzen und 
Sondermittel 

städtisches Personal und 
Hausmeister 

 
Koordination 

Nachschreibetermine 
Organigramm 

Urberg- und 
Förderverein 

Meldung und Verwaltung von 
Fortbildungen (LfB) 

 WebUntis / DSB Koordination Prävention 

Beurlaubung Lehrer 
Koordination Referendariat / 

Schulkunde -
Praktikantenbetreuung - Mentoren 

 
Bildung von 

Kopplungsgruppen, ASV 

Öffentlichkeits-        
arbeit und  

Homepage (Häfele) 

Statistik 
(Mayer, Hauk) 

Gefährdungsbeurteilung 
Schwangerschaft 

 
Raumzuteilung und 

Raumbuchung 

ProKant und  
soziale Medien 

(Demuth / OttC / Treyz) 

Erziehungs- und Ordnungs- 
maßnahmen nach §90 

Brandschutz und Sicherheit 
(Scheurer) 

 Vorbereitung Profilwahl Schulentwicklung (SEG) 

Vorsitz Arbeitssicherheitsausschuss 
Verwaltungsnetz / Digitalisierung 

(Personal, Technik und 
Organisation) 

 
Organisation letzter 

Schultag 

Digitalisierung (MEP) 
und 

Unterrichtsentwicklung 

Außenkontakte 
(Schulen, RP, KM, Stadt, Presse, 

Parteien und Vereine, 
Direktorenkonferenz) 

Absprachen mit dem Schulträger 
(Gebäude, Sanierung, Ausstattung, 

Verträge) 
 

Stipendien, Ehrungen 
und Preise 

Schülerbibliothek 
(Demuth) 

Kommunikation mit Gremien 
(Schulkonferenz, ÖPR, Elternbeirat, 

BfC) 
Fortbildungsmanagement  Lernstand 5 + Vera 8 

Berufsorientierung und 
BOGY (Pross) 

Dokumentation organisatorischer 
Abläufe / KantOrga 

(Glissmann) 

Notenverwaltung (NEO) / Zeugnisse 
(Voegele) 

 
SMV 

(Jakobs / Kempter) 
ToscaNeo 2023/24 

Datenschutz 
(Häfele / Treyz) 

Leitung Notenkonferenzen 

Surface Lehrergeräte 
(Schüler) 

LP-Administration 
(Gebert) 

 
naturwissenschaftliche 

Wettbewerbe 

geisteswissen-
schaftliche 

Wettbewerbe 

 
SMV (Jakobs / Kempter)  

Jugendbegleiter 
(Kempter) 

 
Lernmittelmanagement 

(Bößwetter / Schütz) 

FACHVERBÜNDE UND VORSITZENDE  

Englisch 
(Frau Wielscher / 
Frau Schneider) 

Mathematik 
(Herr Voegele) 

Deutsch 
(Frau Zipfel) 

Notenschutz und 
Nachteilsausgleich 

Netzwerk 
(Dudenhöffer) 

Französisch 
(Frau Vitale 

Physik 
(Frau Kustermann) 

Geschichte 
(Herr Meßthaler) 

Sekretariat 
IPad-Koffer 
(Hunkler) 

Late in  
(Frau Mück) 

Chemie 
(Herr Dudenhöffer) 

Geografie 
(Herr Buchdunger) 

Digitales Klassenbuch / 
Schulmanager / Klassenarbeitsplan 

/ Elternsprechtage 
(Herr Dudenhöffer / Frau 

Wehrstein) 

Absprachen mit Volkshochschule 
Span isc h  

(Frau Herrmann) 
NWT 

(Herr Dudenhöffer) 
Gemeinschaftskunde 

(Frau Scheffel) 

Wahl der zweiten Fremdsprache 
und Info (Mück / Gottschling) 

Ersatzprüfungen   
2. Fremdsprache 

M us ik  
(Frau Brobeil) 

Biologie / BNT 
(Herr Scheurer) 

Wirtschaft 
(Herr Kohnen / 

Frau Pross ) 

Schullandheim Urberg 
(Schneider) 

Koordination Schüleraufnahme 
B i ldende Kunst  

(Frau Koberg /  
Herr Utech) 

IMP 
(Herr Voegele) 

Religion / Ethik / 
Philosophie 
(Herr Stier /  

Herr Demuth) 

Musiktechnik, Chöre  
und Bands  

(Brobeil / Hüffmann / OttF / 
Weismann) 

Kulturprogramm 
Spor t  

(Herr Gottschling / 
 Herr Wambach) 

Informatik 
(Herr Gebert) 

 

Schulpartnerschaften 
(Hirche / Gottschling / Roland) 

Wettbewerbe Kunst, Musik und 
Fremdsprachen 

   

STUNDEN- UND VERTRETUNGSPLAN OBERSTUFENBERATUNG   

Herr Hauk Frau Hüffmann Frau Schwald-Dörflinger Herr Voegele 



 
 

SONDERAUFGABEN UND OPERATIVE PROJEKTLEITUNGEN IM KOLLEGIUM 2023/24  

Ausbildung Streitschlichter und 
Patenprogramm 

(Frau Hirche / Frau Scheffel) Lernmittelverwaltung Frau Bößwetter / Herr Schütz 

Austausch Buc Frau Hirche Lernplattform Administration Herr Gebert 

Austausch Don Bosco Landser Herr Gottschling / Herr Roland LRS, Diagnostik Frau Schwald-Dörflinger 

Beauftragte für Chancengleichheit 
(BfC) 

Frau Schwald-Dörflinger Musiktechnik Herr Ott / Frau Brobeil 

Beratungslehrer N. N. Netzwerkbetreuer Herr Dudenhöffer 

Bibliothek Herr Demuth Notenverwaltung und Zeugnisse Herr Voegele 

BIZ – 9.Klasse Frau Pross Praktikantenbetreuung Frau Kustermann 

BoGy Frau Pross   

Compassion – 10. Klasse Herr Demuth / Frau Kustermann Präventionsprojekte Frau Kustermann / Herr Treyz 

Datenschutzbeauftragter RP Freiburg 
ProKant – Schulzeitung und  

Social Media 
Herr Demuth / Frau Ott / Herr Treyz 

DELF Frau Hirche Referendare Herr Mayer und Mentoren 

Einstieg Klasse 5 Frau Kröncke / Frau Zipfel Schulchöre und Bands 
Frau Brobeil / Frau Hüffmann /   

Herr Ott / Frau Weismann  

Erlebnispädagogik N. N. Schullandheim Urberg Frau Schneider 

Elternbildung Frau Salazar Schulsanitätsdienst Frau Birkner / Frau Jakobs 

Feedback, Lernstandanalyse ehemals A14 Sicherheit und Brandschutz Herr Scheurer 

Hausaufgabenbetreuung und 
Lernzeit 

Frau Kröncke SMV - Verbindungslehrer Frau Jakobs / Herr Kempter 

Homepage Frau Häfele Studienfahrt Tutoren 

IPads Frau Hunkler / Frau Schüler Surface-Lehrergeräte Frau Schüler 

kollegiale Hospitation N. N. Theater Frau Leser 

Kooperation mit Grundschulen N. N. ASA 
SL, sSL, ÖPR-Vorsitz 

Sicherheitsbeauftragter, 
Brandschutzbeauftragter, BfC 

Krisenteam 
Herr Hauk, Herr Wiedenbauer,  

Herr Scheurer, Herr Stier,  
Frau Jakobs, Herr Wissler 

  

SCHULISCHE GREMIEN IM SCHULJAHR 2023/24  

ÖPR 
Herr Voegele / Herr Glissmann / 
Herr Meßthaler / Frau Wehrstein 

Elternbeirat 
Frau Schellhammer / Herr Riedl 

(Vorsitzende) 

Förderverein Herr Spitznagel (Vorsitz) SMV 
Schülersprecher*innen und 

Klassensprecher*innen 

Schulkonferenz (Lehrkräfte) 

Herr Demuth, Herr Stier,   
Frau Hüffmann 

(Frau Jakobs, Herr Glissmann, 
 Herr Kohnen) 

SEG 

Herr Glissmann, Frau Salazar, 
Frau Lüttgen, Frau Nowak, 

Frau Schneider, Herr Düdenhöffer 
(SL-Mitglied: Herr Treyz) 

VERWALTUNG UND ANGESTELLTE 

Sekretärinnen Frau Lauber / Frau Wallasch Bibliothek Frau Fischer 

Hausmeister Herr Spieß / Herr Wissler  IT, Multimedia Herr Leybovych 

Schulsozialarbeiterin Frau Krämer   



PÄDAGOGISCHES STUFENMODELL DES KANT-GYMNASIUMS 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

METHODEN- UND SOZIALCURRICULUM / KLASSENLEHRERSTUNDEN  

Lernen lernen 

Mediencurriculum, Medienentwicklungsplan 

STUFENORIENTIERUNG  
Orientierungsstufe Profilstufe Übergangsstufe Kur ss tufe  

Frau Kröncke / Frau Zipfel Herr Hauk Herr Treyz 
Fr au Sc hwald /   
Her r  Voegele  

ROUTINEN UND MÖGLICHE AUFGABENFELDER IN DEN STUFENTEAMS 

Einstieg Klasse 5 /  
Eltern-Checkheft und Kant-ABC 

(Kröncke / Zipfel) 
Profilwahl 

Compassion 
(Demuth / Kustermann) 

Tutorenkonferenzen 

Lernzeit und 
Hausaufgabenbetreuung 

(Kröncke) 
Vera 8 

Streitschlichterausbildung 
und Paten  

(Hirche / Scheffel) 
Notenkonferenzen Kursstufe 

Basiskurs Medienbildung GFS - Einführung GFS - schriftliche Arbeit 
Kur swahl  10 und 

Kur sangebot  

Schnuppernachmittag Girls-and-Boys-Day 8 Berufsorientierung 
(BIZ + BoGy +  

5 Tage 5 Berufe) 

Entschuldigungspraxis 

LRS / Diagnostik 
(Schwald) 

Medienprävention IPads 

Lernstand 5  
Struthof-Besuch  

(Vor- und Nachbereitung 
Berufsberatung, Studientage 

und Studienwahl  

Vorlesewettbewerb 6  ToscaNeo Studienfahrt 

Kooperation mit Grundschulen  BYOD Attestpflicht 

Geo-Woche   wissenschaftliches Arbeiten 
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PRÄVENTION  

„Max & Mina 5“  
(Jakobs / Zipfel) 

„Medienprävention 7 
(Polizei)“ 

„Quo vadis – 
Cannabisprävention 9“  

(Kohnen / Ruf) 
Drogen und Verkehr 

„Schütze dein Bestes 6“ 
(Polizei) 

„Suchtprävention 8 
(Polizei)“ 

  

„Gewaltprävention 6“ (Polizei) 
„Familien- und 

Geschlechtserziehung 7“ 
(ProFamilia) 

 
 

 „Tom & Lisa 7“ (N. N.)   

 
Risk und Fun im Netz 

(Stiftung) 
 

 


